
ホスピタリティールーム
搬入出及び装飾規定について

会 期： 2019年 9月20日(木)～9月21日(土)

会 場： 国立京都国際会館 本館

【運営事務局】（株）ハート・オーガナイゼーション



開催概要
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【展示会名称】 日本心臓血管麻酔学会第24回学術大会 企業展示

【会 長】 溝部俊樹（京都府立医科大学麻酔科学教室）

【開催 日時】

【会 場】 国立京都国際会館 本館１F Room101
〒606-0001京都市左京区岩倉大鷺町422番地

【大会事務局】 京都府立医科大学麻酔科学教室
〒602-8566 京都府京都市上京区河原町通広小路上る梶井町465番地

【運営事務局】 株式会社ハート・オーガナイゼーション
〒440-0886 愛知県豊橋市東小田原町48番地201
TEL: 0532-57-1276 FAX: 0532-52-2883
E-mail: jscva2019.sp@heartorg.gr.jp 

【交通アクセス】

※詳しくは会場HPをご覧ください
https://www.icckyoto.or.jp/visitor/access

2019年 9月20日（金） 10:00～17:00
2019年 9月21日（土） 9:00～17:00

mailto:jscva2019@heartorg.gr.jp
https://www.icckyoto.or.jp/visitor/access


1．スケジュールについて

【スケジュール】
●出展社設営・搬入 9月 19日(木) 13:00 ～ 17:00

※上記時間以外の作業は出来ませんのでご注意下さい。
●出展社搬出・撤去 9月 21日(土) 17:00～19:00
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【搬入出に伴う注意事項】
・時間につきましては上記のスケジュールをご覧の上、その時間帯に基づいて搬入して下さい。
・上記時間帯を超えて作業する事が出来ませんので、注意の上ご計画下さい。
早期搬入や重量物等の搬入を希望される出展社様は運営事務局までご相談下さい。
・開催期間中も終了時間の厳守をお願いいたします。保守・管理などで退出が遅れ、会場使用超過の対象と
なった場合は、該当出展社に実費をご負担いただく場合があります。
【搬入出車両について】

・部屋内への搬入出は平台車、手押し台車等でご計画ください。
・搬入出車両をご計画の場合は【提出書類1】出展確認書にご記入の上8月20日(火）までにご提出ください。
・車両による搬入・搬出は誘導員の指示に従ってお願いいたします。場合により多少の時間のズレが生じる場
合がありますが、誘導員の指示に従って速やかな搬入出にご協力下さい。
・運搬用車両の搬入出場での留置きはできません。指定時間内での搬入出作業が終わり次第車両のご移動に
ご協力ください。
・搬入出時間以外及び開催期間中の車両の留め置きはできません。周辺一般駐車場をご利用願います。

【搬入出専用車両証について】
・車両搬入出には専用の車両証が必要となります。
搬入出時には添付の車両証を提示の上、誘導員の指示・誘導に従って下さい。
※ 車両証が複数枚必要の場合は複写して頂き、必要事項を明記の上ご使用下さい。
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2-1．搬入出車両 経路図

搬入時間： 9月19日（木）13：00～17：00
搬出時間： 9月21日（土）17：00～19：00

● 搬入出順路について
・上記時間以外での車両による搬入・搬出はできませんのでご協力お願いします。
尚、時間外は搬入出口を閉鎖します。
・搬入出は下記経路図を参考にして下さい。尚、本館へはⒶの通用口へ、お進み下さい。
・荷捌きエリアの混雑状況により車両の入場が出来ない場合や誘導経路を変更する
場合があります。ご了承頂きスタッフの指示に従って下さい。

アネックスホール
搬入出口

Conference Center
国際会館本館
Conference Center
国際会館本館

Annex Hall
アネックスホール
Annex Hall
アネックスホール

大会議場
搬入口

Conference Center
国際会館本館

Ⓐ…本館への搬入経路

Ⓑ…アネックスホールへの搬入経路

Ⓐ

Ⓑ

● 車両の留置について

指定時間以後及び開催期間中の会場内での車両の留め置きはできません。
周辺一般駐車場をご利用下さい。
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通用口

警備室

地下搬入口からの経路図

ICCKyoto事務局
ICCKyoto
Catering  Service
事務局

東通用口

RoomE搬入口

　 8号EV
(1F  RoomD横へ)

5号EV
(1F  Room104向かいへ)

7号EV
(1F  ｸﾞﾘﾙ横へ)
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2-2．搬入出車両 経路図（本館1Fロビーへの経路）

B1F

※搬入出には
手押し台車等
ご用意下さい

アネックスホール
搬入出口

Conference Center
国際会館本館
Conference Center
国際会館本館

Annex Hall
アネックスホール
Annex Hall
アネックスホール

大会議場
搬入口

Conference Center
国際会館本館

搬入出荷捌き場

1Fヘ

1Fヘ

1F

車両経路

5号EV

101会議室
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3．装飾工事及び電気供給について

●装飾・電気・レンタル・その他施工に関するお問合せは、下記までお願い致します。

＜運営事務局 ＞
株式会社ハート・オーガナイゼーション 担当：林
TEL: 0532-57-1276 FAX: 0532-52-2883
E-mail: jscva2019.sp@heartorg.gr.jp 

【部屋ご使用時（装飾工事等）の注意事項について】

●部屋内の使用に関して計画する搬入出やレイアウト等【提出書類1】及び【提出書類2】に必要事項を記入の
上、運営事務局へ8月20日(火）までにご提出ください。
●装飾・展示の工事に伴う作業にはご注意の上、必ず安全対策を行っていただき、安全管理者をおいてください。
●展示小間の装飾・展示に当たっては、火災予防等に充分配慮の上、以下の注意事項を守り、施工して下さい。

1）展示会場の床荷重は、300kg/㎡です。
2）床へのホールインアンカー工事は出来ません。
またその他床面に破損・汚損する恐れのある工事は予め養生等を施すなどして原状回復して下さい。
床面、壁面への直接の工事、テープによる壁面への貼りつけも禁止致します。

3）部屋内にカーペット等を敷かれる場合は、必ずベニヤ等で養生をしてください。
※床面への強粘着のテープ類の使用は禁止致します。

4）装飾物（造作物）などの高さは2.1mまでとさせて頂きます。
※装飾物はすべて部屋内に収め、既存の防火設備に支障のないデザインをお願い致します。
※部屋入口前には装飾物は設置出来ません。但し案内看板類は一部可能ですので運営事務局まで、
ご相談下さい。

5）施設内には別室でのストック専用のスペースがありませんので、梱包材や残材など部屋内に保管するか、
搬出時まで持ち帰るようにして下さい。

6）装飾資材の防災規定について
展示用合板、カーペット、カーテン類等は、防炎ラベルが貼付されたものを使用して下さい。

8）出展物、装飾物は地震などにより転倒・落下・移動の無いようにしっかりと固定・取付をして下さい。
9）火気の使用はできません。また、危険物の持ち込みも禁止します。
（石油類、高圧ガス頬など）
※出展物の実演等によりやむを得ず火気・危険物を使用をご計画の場合は、関係省庁との協議が必要と
なりますので事前に運営事務局へご相談下さい

【電気供給について】

・部屋内の電気容量に制限があり、電気供給を必要とされる場合は「電気供給申込書」に記載し
てお申し込みください。
1.0kw（コンセント付き）電気供給費 15,000円（税別）

・供給する電気方式は100Vコンセント（60Hz）です。
・開閉器（電源BOX）での供給をご希望の場合は、工事資格者にて電気工事を行ってください。
・その他200Vをご希望の場合など「電気供給申込書」よりご相談ください。

mailto:jscva2019@heartorg.gr.jp
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4．その他

●インターネット回線について
部屋内へLAN回線をご希望の場合は別途運営事務局へご相談下さい。
（場所によってはご用意出来ない場合があります）

●喫煙について
会場内は全面禁煙となります。会場指定の喫煙所にてお願いいたします。

●会場内飲食について
展示会場内でのスタッフによる飲食は原則禁止といたします。事務局指定場所での飲食にご協力下さい。
【部屋内の来場者へのケータリング提供について】
展示物の試飲・試食などブース運営上、部屋内のケータリング提供が必要な場合は、事前に事務局まで
ご相談下さい。
原則、国立京都国際会館食堂からのケータリングとなります。

●清 掃
運営事務局では、会場全般の公共スペースについては随時清掃を行いますが、部屋内の清掃は出展社で
お願いします。また撤収時も自社部屋内及び、作業により発生したゴミは清掃してください。

◆残材・廃棄物処理
装飾・撤去作業中に発生した産廃物、残材につきましては、会場での処分は出来ません。
自社もしくは装飾業者にてお持ち帰り下さい。
※万一、放置した場合、産業廃棄物撤去費用が別途ご負担となりますのでご注意下さい。

◆会期中に発生する一般ゴミの処理について
会期中に発生する一般ゴミについては、各社にてお持ち帰り下さい。
ただし、運営事務局にて処分用のゴミ袋をご用意致します。有料とはなりますが当日事務局にて配布し、
閉館後回収いたしますので、ご相談下さい。

●写真撮影
展示内容にかかわる部分の撮影をする場合は、トラブル防止のため、当該出展社の許可
を得てから行うようにして下さい。報道関係者ならびに事務局関係の取材につきまし
ては、一部撮影させて頂きますので、できるだけご協力お願いします。

●展示会開催の変更・中止
主催者は、災害を含む不可抗力の原因により、会期の変更または開催を中止することが
あります。主催者は、これによって生じた出展社・その他の損害を補償しません。
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●薬事法未承認機器及び未承認薬品の展示について
未承認品については通常の既承認品と同様の展示宣伝広告は薬事法により制限されています。
該当製品の展示をご計画の場合は出品申請手続き等、事前に本部事務局までご相談下さい。

●警備および出展物の保護
運営事務局は、会場の搬入／搬出時の警備・誘導をおこないますが、出展物の保護については
出展社自らが責任を負うものとし、盗難・紛失・火災・損傷その他会場内で発生した事故に対して
一切の責任を負いません。出展社は出展物に対し、その輸送および展示中を通じての必要な保険
をかける等の処置をとって下さい。

●個人情報の取り扱いについて
運営事務局では各種の登録、申請に関連して皆様に個人情報（受託業者で預託された個人情報を
含む）をご提供頂く場合がございます。個人情報保護法に基づき、皆様の個人情報の取り扱いなど
保護には細心の注意を払いますので情報の提供には、ご理解の上ご協力下さい。
また、皆様に於かれましても参加者、ご来場者の個人情報の取り扱いについては、使用の目的と同意
等、ご注意の上ご対応下さい。

●更衣室について
会場内には更衣室がありませんのでご了承下さい。

●宅配業者による荷物の取り扱いについて（設営日・会期期間中共）
運営事務局（展示会場内）での荷物の受け取り及び保管等は致しませんのでご了承下さい。
宅配業者へ荷物の運送を委託する場合は、自社部屋宛（出展社名、受取担当者、部屋名を明記
下さい。）として頂き、受け取りは担当者様自身で行って下さい。
※会期中の荷受けも同様ですので、ご注意下さい。

※最終日の搬出時の宅配便受付について
宅配の受付ついては特定の場所での設置は致しませんが、運営事務局にて着払い伝票

（ヤマト運輸）をご用意いたします。ご利用の場合はご相談下さい。



【 出展確認書1 】

会社名 TEL:

部署名 FAX:

担当者 E-Mail:

所在地
〒 －

2019年 月 日

■ 部屋内の装飾を施工業者に委託される場合は、下記へご記入ください。

装飾施工会社 TEL:

部 署 名 FAX:

担 当 者 E-
Mail:

所 在 地 〒 －

■重量物の有無 ※ 特に重たいものがある場合はご記入ください。

□有 □ 無
内容 重量

Kg

搬入出日（時間） 車種・車番 所属・作業員名・連絡先
/ （ ： 頃）

/ （ ： 頃）

/ （ ： 頃）

■ 搬入出車両 （出展物の車両）※ 会場へ申請しますので正確な情報のご記入をお願いいたします。

搬入出日 車種・車番 所属・作業員名・連絡先
/ （ ： 頃）

/ （ ： 頃）

/ （ ： 頃）

■ 搬入出車両 （小間装飾の車両） ※ 会場へ申請しますので正確な情報のご記入をお願いいたします

提出書類 1

【提出期限】 2019年8月20日(火）
【 提出先 】日本心臓血管麻酔学会第24回学術大会

運営事務局 （株）ハート・オーガナイゼーション
FAX: 0532-52-2883 E-mail: jscva2019.sp@heartorg.gr.jp 

mailto:jscva2019@heartorg.gr.jp


【 レイアウト確認書 】

2019年 月 日

■ 部屋内のレイアウトを希望される場合は、
下記へご記入ください。

提出書類 2

品名 単価

会場既存机（最大7台まで） 無料 台

会場既存椅子（最大16脚まで） 無料 脚

追加会議テーブル（W1800×D450×h720） 3,000円/台 台

壁面パテーション（W900×h720※アルファパネル） 7,000円/枚 枚

　※上記以外でご希望があれば運営事務局迄ご相談ください。

数量

※既存レイアウトです。

会社名 TEL:

部署名 FAX:

担当者 E-Mail:

7.7
m

天井高=2.6m

6.
9

m

←入口

□ レイアウト変更を希望する □既存レイアウトのまま使用する

←入口

■ 希望する物品を下記へご記入ください。

【提出期限】 2019年8月20日(火）
【 提出先 】日本心臓血管麻酔学会第24回学術大会

運営事務局 （株）ハート・オーガナイゼーション
FAX: 0532-52-2883 E-mail: jscva2019.sp@heartorg.gr.jp 

mailto:jscva2019@heartorg.gr.jp


電源の使用 有 ・ 無

使用総電力 W □ブレーカー（開閉器）のみの設置を希望する

主な使用機材 機材名： 電力 W 機材名： 電力 W

電気業者 有・無
会社名 担当者

住所 TEL

【 電気供給工事申込書】

会社名 TEL:

部署名 FAX:

担当者 E-Mail:

所在地
〒 －

2019年 月 日

提出書類 3 ※希望する場合はご記入下さい

※施設の電気量に限りがあるため、希望容量をご用意出来ない場合があります
※仮設の電気工事費は1.0KW（コンセント付き）ごとに15,000円（税別）かかります。

▼その他お申込み事項▼

※上記開閉器の設置のみ希望の場合は、資格者による電気工事が必要です。電気工事業者を連れてこられる場合は下記にご記入ください。

品 名 数 量 単 価 金 額

アームスポットライト 100ｗ 5,000

クリップスポット 100ｗ 5,000

（追加）2口コンセント（配線工事含む） 4,500

※単価は全て税別価格です。お申し込み後別途お見積もりをお送り致します 金額合計

※下記以外にご希望がありましたら運営事務局にご相談ください。

▼ 電気の関するお申込み事項 ▼

※その他特種な電源が必要など、ご希望があれば下記にご記入の上ご相談ください。

【提出期限】 2019年8月20日(火）
【 提出先】日本心臓血管麻酔学会 第24回学術大会

運営事務局 （株）ハート・オーガナイゼーション
FAX: 0532-52-2883 E-mail: jscva2019.sp@heartorg.gr.jp 

mailto:jscva2019@heartorg.gr.jp
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